
คําชี้แจง เร�อง เอกสารและหลักฐานแสดงความเปนผูถือหุนหรือผูแทนของผูถือหุน

ที่มีสิทธิเขารวมประชุมเพ�อลงทะเบียนและออกเสียงลงคะแนนในการประชุมผูถือหุน

 เน�องดวยบริษัทฯ จัดใหมีการประชุมสามัญผูถือหุน ประจําป 2563 ในวันที่ 21 พฤษภาคม 2563 เวลา 14.00 น. 

ณ หองปกก่ิง ฮอล บริษัท บางกอกแรนช จำกัด (มหาชน) เลขท่ี 18/1 หมู 12 ถนนสายหลังวัดบางพลีใหญใน (ซอยสุขาภิบาล 6) 

ตำบลบางพลีใหญ อำเภอบางพลี จังหวัดสมุทรปราการ 10540 โดยจะดําเนินการลงทะเบียนดวยระบบบารโคด ทั้งนี้ เพ�อให

การประชุมเปนไปดวยความโปรงใส ชอบธรรม และเปนประโยชนตอผูถือหุน บริษัทฯ จึงเห็นควรกําหนดใหมีการตรวจสอบ

เอกสารหลักฐานแสดงความเปนผูถือหุนหรือผูแทนของผูถือหุนที่มีสิทธิเขารวมประชุมเพ�อใหผูถือหุนยึดถือปฏิบัติ ดังนี้

1. หนังสือมอบฉันทะ

   บริษัทฯ ไดจัดเตรียมหนังสือมอบฉันทะใหแกผูถือหุนท่ีไมสามารถเขารวมประชุมไดดวยตนเองสามารถมอบฉันทะใหบุคคลอ�น

เขาประชุมแทนหรือมอบฉันทะใหกรรมการอิสระของบริษัทฯ เปนผูออกเสียงลงคะแนนแทน ดังนี้

   1.1 บริษัทฯ ไดแนบหนังสือมอบฉันทะแบบ ข. ซ่ึงเปนแบบท่ีกําหนดรายการตางๆ ท่ีตองการมอบฉันทะไวชัดเจนและตายตัว

ใหแกผูถือหุนมาพรอมหนังสือเชิญประชุมฉบับนี้

   1.2 ในกรณีที ่ผู ถ ือหุ นมีความประสงคที ่จะใชหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. ซึ ่งเปนแบบทั ่วไปที ่ง ายไมซับซอน หรือ

หนังสือมอบฉันทะแบบ ค. ที ่ก ําหนดไวเฉพาะกรณีที ่ผ ู ถ ือหุ นเปนผู ลงทุนตางประเทศและแตงตั ้งใหคัสโตเดียน

ในประเทศไทยเป นผ ู ร ับฝากและด ูแลห ุ น ผ ู ถ ือห ุ นสามารถดาวน  โหลดหนังส ือมอบฉ ันทะท ั ้ง 2 แบบได จาก 

http://investor.bangkokranch.com/shareholder_meeting.html และโปรดนําแบบฟอรมลงทะเบียนหรือหนังสือมอบฉันทะ

แบบ ข. ที่แนบมาดวยนี้ ซึ่งมีบารโคดปรากฏอยูมาในวันประชุมดวย

      ทั้งนี้ ผูถือหุนสามารถเลือกใชหนังสือมอบฉันทะไดเฉพาะแบบ ก. หรือ ข. แบบหนึ่งแบบใดเทานั้น เวนแตผูถือหุน

ที่เปนผูลงทุนตางประเทศและแตงตั้งใหคัสโตเดียนในประเทศไทยเปนผูรับฝากและดูแลหุน สามารถใชหนังสือมอบฉันทะ

แบบ ก. หรือ ข. หรือ ค. แบบใดแบบหนึ่งก็ได

2. เอกสารที่ผูเขารวมประชุมตองแสดงกอนเขารวมประชุม

   บุคคลธรรมดา

   1) กรณีผูถือหุนเขารวมประชุมดวยตนเอง ใหแสดงเอกสารที่สวนราชการออกใหและยังไมหมดอายุ เชน บัตรประจําตัว

ประชาชน หรือใบขับขี่ และหากมีการเปลี่ยนช�อ-นามสกุลใหย�นหลักฐานประกอบดวย ทั้งนี้ โปรดนําแบบฟอรมลงทะเบียน

ที่แนบมาดวยนี้ ซึ่งมีบารโคดปรากฏอยูมาในวันประชุมดวย

   2) กรณีมอบฉันทะใหผูรับมอบฉันทะเขารวมประชุม

      - หนังสือมอบฉันทะแบบใดแบบหนึ่งซึ่งกรอกขอความถูกตองครบถวน และลงลายมือช�อผูมอบและผูรับมอบฉันทะ

      - สําเนาเอกสารที่สวนราชการออกใหของผูมอบฉันทะและผูมอบฉันทะไดลงช�อรับรองสําเนาถูกตอง

      - สําเนาเอกสารที่สวนราชการออกใหของผูรับมอบฉันทะและผูรับมอบฉันทะไดลงช�อรับรองสําเนาถูกตอง ทั้งนี้ 

ผูรับมอบฉันทะโปรดแสดงเอกสาร ณ จุดลงทะเบียน

      ในกรณีที่ผูถือหุนมีความประสงคใชหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. โปรดนําแบบฟอรมลงทะเบียนหรือหนังสือมอบฉันทะ

แบบ ข. ที่แนบมาดวยนี้ ซึ่งมีบารโคดปรากฏอยู มาในวันประชุมดวย
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   นิติบุคคล

   1) กรณีผูแทนของผูถือหุน (กรรมการผูมีอำนาจลงนาม) เขารวมประชุมดวยตนเอง

      - หนังสือมอบฉันทะแบบใดแบบหนึ่งซ่ึงกรอกขอความถูกตองครบถวน และลงลายมือช�อผูมอบและผูรับมอบฉันทะ

      - สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถือหุน อายุไมเกิน 3 เดือน ซึ่งรับรองสําเนาถูกตองโดยผูแทน

นิติบุคคล (กรรมการผูมีอำนาจลงนาม) และมีขอความแสดงใหเห็นวาผูแทนนิติบุคคลซึ่งเปนผูเขารวมประชุมมีอํานาจกระทํา

การแทนนิติบุคคลซึ่งเปนผูถือหุน

   2) กรณีผูถือหุนมอบฉันทะใหผูรับมอบฉันทะเขารวมประชุม

      - หนังสือมอบฉันทะแบบใดแบบหนึ่งซึ ่งไดกรอกขอความถูกตองครบถวนและลงลายมือช�อของผูแทนนิติบุคคล 

(กรรมการผูมีอำนาจลงนาม) ซึ่งเปนผูมอบฉันทะและผูรับมอบฉันทะ

      - สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถือหุน อายุไมเกิน 3 เดือน ซึ่งรับรองสําเนาถูกตองโดยผูแทน

นิติบุคคล (กรรมการผูมีอำนาจลงนาม) และมีขอความแสดงใหเห็นวาผูแทนนิติบุคคลซึ่งลงนามในหนังสือมอบฉันทะมีอํานาจ

กระทําการแทนนิติบุคคลซึ่งเปนผูถือหุน

      - สําเนาเอกสารที่สวนราชการออกใหของผูแทนนิติบุคคล (กรรมการผูมีอำนาจลงนาม) ซึ่งเปนผูมอบฉันทะและลงช�อ

รับรองสําเนาถูกตอง

      - สําเนาเอกสารที่สวนราชการออกใหของผูรับมอบฉันทะและผูรับมอบฉันทะไดลงช�อรับรองสําเนาถูกตอง ทั้งนี ้ 

ผูรับมอบฉันทะโปรดแสดงเอกสาร ณ จุดลงทะเบียน 

      ในกรณีที่ผูถือหุนมีความประสงคใชหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. โปรดนําแบบฟอรมลงทะเบียนหรือหนังสือมอบฉันทะ

แบบ ข. ที่แนบมาดวย ซ่ึงมีบารโคดปรากฏอยู มาในวันประชุมดวย

   3) กรณีผูถือหุนที่เปนผูลงทุนตางประเทศและแตงตั้งใหคัสโตเดียนในประเทศไทยเปนผูรับฝากและดูแลหุน

      3.1) ใหเตรียมเอกสารและแสดงเอกสารเชนเดียวกับกรณีนิติบุคคล ขอ 1 หรือ 2

      3.2) ในกรณีท่ีผูถือหุนท่ีเปนผูลงทุนตางประเทศมอบใหคัสโตเดียนเปนผูลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทน ตองสงหลักฐาน

เพิ่มเติม ดังนี้

  - หนังสือมอบอํานาจจากผูถือหุนที่เปนผูลงทุนตางประเทศใหคัสโตเดียนเปนผูดําเนินการลงนามในหนังสือมอบ

ฉันทะแทน

  - หนังสือยืนยันวาผูลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทนไดรับอนุญาตใหประกอบธุรกิจคัสโตเดียน ในกรณีที่ผูถือหุน

มีความประสงคใชหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ ค. โปรดนําแบบฟอรมลงทะเบียนหรือหนังสือมอบฉันทะแบบ ข. ที่แนบ

มาดวย ซ่ึงมีบารโคดปรากฏอยู มาในวันประชุมดวย ท้ังน้ี เอกสารท่ีมิไดมีตนฉบับเปนภาษาอังกฤษจะตองจัดทําคําแปลแนบมา

พรอมดวย และใหผูถือหุนหรือผูแทนนิติบุคคลนั้นรับรองความถูกตองของคําแปล

3. การลงทะเบียนเขารวมประชุม

   บริษัทฯ จะเริ่มรับลงทะเบียนการเขารวมประชุมผูถือหุนกอนเริ่มการประชุมไมนอยกวา 2 ชั่วโมง หรือตั้งแตเวลา 12.00 น. 

เปนตนไป ของวันที่ 21 พฤษภาคม 2563 ณ สถานที่ประชุมตามแผนที่ที่แนบมาพรอมหนังสือเชิญประชุมฉบับนี้
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4. หลักเกณฑการออกเสียงลงคะแนนในที่ประชุมผูถือหุน

   วาระทั่วไป

   1) การออกเสียงลงคะแนนแตละวาระใหนับ 1 เสียงตอ 1 หุน ซึ่งผูถือหุนหรือผูรับมอบฉันทะตองออกเสียงลงคะแนน

เพียงอยางใดอยางหนึ่ง คือ เห็นดวย ไมเห็นดวย หรืองดออกเสียง ไมสามารถแบงการออกเสียงลงคะแนนเปนบางสวน

   2) ในกรณีมอบฉันทะ

      2.1) ผูรับมอบฉันทะจะตองออกเสียงลงคะแนนตามท่ีผูมอบฉันทะระบุไว ในหนังสือมอบฉันทะเทาน้ัน การลงคะแนนเสียง

ของผูรับมอบฉันทะวาระใดไมเปนไปตามท่ีระบุไว ในหนังสือมอบฉันทะ ใหถือวาการลงคะแนนเสียงน้ันไมถูกตอง และไมถือเปน

การลงคะแนนเสียงของผูถือหุน

      2.2) หากผูมอบฉันทะไมไดระบุความประสงคในการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไว ในหนังสือมอบฉันทะหรือระบุไว

ไมชัดเจน หรือในกรณีที่ที่ประชุมมีการพิจารณาหรือลงมติในเร�องใดนอกเหนือจากที่ระบุในหนังสือมอบฉันทะ รวมถึงกรณีที่มี

การเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติมขอเท็จจริงประการใด ผูรับมอบฉันทะมีสิทธิพิจารณาและลงคะแนนแทนไดตามที่เห็นสมควร

   วาระเลือกตั้งกรรมการ

   สําหรับวาระการเลือกตั้งกรรมการ กําหนดใหที่ประชุมผูถือหุนเลือกตั้งกรรมการตามหลักเกณฑและวิธีการ ดังตอไปนี้

   1) ผูถือหุนหรือผูรับมอบฉันทะคนหนึ่งมีคะแนนเสียงเทากับจํานวนหุนที่ถือ

   2) ผูถือหุนหรือผูรับมอบฉันทะแตละคนจะใชคะแนนเสียงท่ีมีอยูท้ังหมดตามขอ 1) เลือกต้ังบุคคลคนเดียวหรือหลายคนเปน

กรรมการก็ได ในกรณีที่เลือกตั้งบุคคลหลายคนเปนกรรมการจะแบงคะแนนเสียงใหแกผู ใดมากนอยเพียงใดไมได

   3) บุคคลซึ่งไดรับคะแนนเสียงสูงสุดตามลําดับลงมา เปนผูไดรับการเลือกตั้งเปนกรรมการเทาจํานวนกรรมการที่จะพึงมี

หรือจะพึงเลือกตั้งในครั้งนั้น ในกรณีที่บุคคลซึ่งไดรับการเลือกตั้งในลําดับถัดลงมามีคะแนนเสียงเทากันเกินจํานวนกรรมการ

ที่จะพึงมีหรือจะพึงเลือกตั้งในครั้งนั้น ใหประธานเปนผูออกเสียงชี้ขาด

5. วิธีปฏิบัติในการออกเสียงลงคะแนนในที่ประชุม

   ประธานท่ีประชุมหรือเจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมายจะช้ีแจงรายละเอียดวิธีการลงคะแนนเสียงใหท่ีประชุมทราบ ซ่ึงเปนการใช

วิธีการนับคะแนนเสียงแบบ 1 หุน ตอ 1 เสียง โดยมีแนวทางดังนี้

   1) ประธานที่ประชุมจะเปนผูเสนอใหผูถือหุนพิจารณาลงคะแนนเสียงในแตละวาระ โดยจะมีการสอบถามความเห็นจากที่

ประชุมวาผูถือหุนทานใด เห็นดวย ไมเห็นดวย หรืองดออกเสียง โดยใหผูถือหุนหรือผูรับมอบฉันทะมีความเห็นเพียงอยางใด

อยางหนึ่ง

   2) เจาหนาที่จะนับคะแนนเสียงเฉพาะผูถือหุนที่ประสงคลงคะแนนเสียงไมเห็นดวย หรืองดออกเสียงในแตละวาระที่ไดทํา

เคร�องหมายไว ในบัตรยืนยันการลงคะแนนท่ีบริษัทฯ ไดแจกใหเม�อลงทะเบียนเขารวมประชุมโดยจะนําคะแนนเสียงไมเห็นดวย

หรืองดออกเสียงดังกลาว ไปหักออกจากจํานวนเสียงทั้งหมดที่เขารวมประชุมสวนที่เหลือจะถือวาเปนคะแนนเสียงที่ลงคะแนน

เห็นดวยในวาระนั้นๆ

6. การนับคะแนนเสียงและแจงการนับคะแนน

   เจาหนาที่ที่ไดรับมอบหมายจะนับคะแนนเสียงแตละวาระดวยระบบบารโคดจากบัตรยืนยันการลงคะแนนที่ผูถือหุนหรือ

ผูรับมอบฉันทะซึ่งมาประชุมและมีสิทธิออกเสียงไดทําเคร�องหมายไว และจะแจงผลการนับคะแนนใหที่ประชุมทราบทุกวาระ

กอนเสร็จสิ้นการประชุม
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